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Cấp giấy chứng nhận 

cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm
	Mã hiệu:   QT-YT-01

	
	
	Lần ban hành: 01

	
	
	Ngày ban hành: 


	UBND 
.....................   
	QUY TRÌNH 
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2. PHẠM VI
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5. NỘI DUNG QUY TRÌNH

6. BIỂU MẪU

7. HỒ SƠ CẦN LƯU

	Trách nhiệm
	Soạn thảo
	Xem xét
	Phê duyệt

	Họ tên
	
	
	

	Chữ ký
	
	
	

	Chức vụ
	Công chức chuyên môn
	Phó Chủ tịch UBND
	Chủ tịch UBND


	 
	Các tài liệu khác có liên quan đến việc xác minh
	x
	

	5.3
	Số lượng hồ sơ

	
	01 bộ

	5.4
	Thời gian xử lý

	
	15 ngày làm việc, trường hợp phức tạp thì thời hạn tối đa không quá 30 ngày làm việc

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Xác minh tài sản, thu nhập được thực hiện tại các cơ quan, tổ chức, đơn vị.

	5.6
	Lệ phí

	
	Không 

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/
Kết quả

	B1
	Cơ quan, tổ chức có thẩm quyền ban hành quyết định xác minh:

     1. Ban thường vụ cấp ủy các cấp quyết định xác minh đối với người dự kiến được xác minh là cán bộ thuộc diện cấp mình quản lý theo quy định về phân cấp quản lý cán bộ của Đảng. Ban thường vụ đảng ủy cấp huyện quyết định xác minh đối với người dự kiến được xác minh là cán bộ thuộc diện Đảng ủy xã, phường, thị trấn quản lý.

     2. Người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị có thẩm quyền quản lý cán bộ, công chức, viên chức (theo phân cấp quản lý cán bộ) quyết định xác minh đối với người dự kiến được xác minh thuộc thẩm quyền quản lý của mình. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định xác minh đối với người dự kiến được xác minh là cán bộ, công chức cấp xã.
	Cơ quan, tổ chức có thẩm quyền
	Khi có trường hợp phải xác minh
	Quyết định xác minh

	B2
	Tiến hành xác minh. 
Trong quá trình xác minh tài sản, thu nhập, người xác minh tiến hành các hoạt động sau:
+ Nghiên cứu hồ sơ, tài liệu có liên quan đến nội dung xác minh.

+ Làm việc trực tiếp với người được xác minh.

+ Xác minh tại chỗ đối với tài sản, thu nhập được xác minh.

+ Làm việc với cơ quan, tổ chức, đơn vị quản lý, lưu trữ hồ sơ, tài liệu về tài sản, thu nhập được xác minh.

+ Làm việc với cơ quan, tổ chức, cá nhân có chuyên môn - kỹ thuật về tài sản, thu nhập được xác minh để đánh giá, giám định tài sản, thu nhập đó.

+ Làm việc với cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan khác để phục vụ cho việc xác minh tài sản, thu nhập.

+ Hoạt động khác cần thiết cho việc xác minh tài sản, thu nhập.
	Người được phân công
	05 ngày/ 20 ngày trong trường hợp phức tạp
	Biên bản làm việc; giải trình của người được xác minh; báo cáo kết quả xác minh

	B3
	Báo cáo kết quả xác minh tài sản, thu nhập. 
Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày kết thúc xác minh, người xác minh phải có báo cáo kết quả xác minh tài sản, thu nhập gửi người ban hành quyết định xác minh
	Người được phân công
	03 ngày
	Báo cáo kết quả xác minh

	B4
	Kết luận về sự minh bạch trong kê khai tài sản, thu nhập. 

Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo kết quả xác minh hoặc nhận được giải trình đã rõ ràng, hợp lý các nội dung yêu cầu của người dự kiến được xác minh thì người đã ban hành quyết định xác minh hoặc người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị có thẩm quyền quản lý Người có nghĩa vụ kê khai phải ban hành Kết luận về sự minh bạch trong kê khai tài sản, thu nhập (sau đây gọi là Kết luận về sự minh bạch).Kết luận về sự minh bạch phải được gửi cho cơ quan, tổ chức, cá nhân có thẩm quyền yêu cầu xác minh và người được xác minh.
	Người ban hành kết luận xác minh
	02 ngày
	Kết luận về sự minh bạch trong kê khai tài sản, thu nhập

	B5
	Công khai kết luận về sự minh bạch trong kê khai tài sản thu nhập.
Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được yêu cầu công khai bản Kết luận về sự minh bạch của cơ quan, tổ chức đã yêu cầu xác minh, người đã ban hành Kết luận xác minh phải công khai bản Kết luận đó.
	Người ban hành kết luận xác minh
	05 ngày
	- Báo cáo kết quả xác minh tài sản, thu nhập.

- Kết luận sự minh bạch trong kê khai tài sản, thu nhập.


1. BIỂU MẪU 

	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1. 
	
	Các biểu mẫu ban hành kèm theo Thông tư số 08/2013/TT-TTCP ngày 31 tháng 10 năm 2013 của Thanh tra Chính phủ.


2. HỒ SƠ  LƯU 

	TT
	Hồ sơ lưu

	1. 
	Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả (nếu có)

	2. 
	Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ (nếu có)

	3. 
	Quyết định xác minh; biên bản làm việc; giải trình của người được xác minh; báo cáo kết quả xác minh

	4. 
	Kết luận về sự minh bạch trong kê khai tài sản, thu nhập

	5. 
	Văn bản yêu cầu, kiến nghị của người ban hành quyết định xác minh, người xác minh

	6. 
	Kết quả đánh giá, giám định trong quá trình xác minh (nếu có)

	7. 
	Các tài liệu khác có liên quan đến việc xác minh

	8. 
	Báo cáo kết quả xác minh tài sản, thu nhập.

	9. 
	Kết luận sự minh bạch trong kê khai tài sản, thu nhập.

	10. 
	Sổ theo dõi hồ sơ 

	Hồ sơ được lưu trữ, bảo quản tại bộ phận chuyên môn sau đó chuyển xuống lưu trữ của cơ quan theo quy định
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